Приложение № 30 к Условиям осуществления депозитарной деятельности ООО «Русдеп»

Список документов, необходимых для открытия счета депо в Депозитарии ООО «Русдеп»

1. Для юридических лиц, созданных в соответствии с законодательством Российской Федерации:

1)
Свидетельство/лист записи о государственной регистрации юридического лица (копия, заверенная нотариально).

2)
Свидетельство о внесении записи в единый государственный реестр юридических лиц о юридическом лице, зарегистрированном до 1 июля 2002 г. (в случае государственной регистрации юридического лица до 01 июля 2002 г.) (копия, заверенная нотариально).

3)
Свидетельство о постановке на учет в налоговом органе (копия, заверенная нотариально).

4)
Актуальная редакция учредительных документов (Устав, положение) юридического лица со всеми изменениями и дополнениями к нему (копии, заверенные нотариально либо заверенные налоговым органом, а также нотариально заверенные копии документов о регистрации соответствующей редакции учредительных документов, изменений и дополнений к ним, подтверждающих их регистрацию – свидетельства/листы записи о внесении изменений в ЕГРЮЛ).

5)
Документ (протокол, решение и т.п.) об избрании (назначении) единоличного исполнительного органа юридического лица и иных лиц, имеющих право действовать от имени юридического лица без доверенности (нотариально заверенная копия либо копия, заверенная печатью юридического лица и подписью уполномоченного лица)1 с предоставлением при наличии свидетельства об удостоверении принятия решения и состава участников (акционеров), присутствовавших при его принятии (копия, нотариально заверенная).
6)
Документы (решения, протоколы и т.д.) содержащие сведения об иных (за исключением единоличного исполнительного органа юридического лица) органах управления юридического лица, их структуре и персональном составе, за исключением сведений о персональном составе акционеров (участников) юридического лица, владеющих менее чем одним процентом акций (долей) юридического лица (оригинал, нотариально заверенная копия либо копия, заверенная печатью юридического лица и подписью уполномоченного лица). 

7) Для кредитных организаций и профессиональных участников рынка ценных бумаг письмо Банка России о согласовании кандидатуры единоличного исполнительного органа (копия, заверенная печатью юридического лица и подписью уполномоченного лица).
8)
Лицензии (разрешения) на осуществление юридическим лицом видов деятельности, подлежащих лицензированию, имеющие непосредственное отношение к правоспособности юридического лица и открытию соответствующего счета депо (копия, заверенная нотариально).
9)
Банковская карточка с образцами подписей и оттиском печати лиц, имеющих право подписывать документы, являющиеся основанием для совершения операций с ценными бумагами (оригинал либо копия, заверенная нотариально или обслуживающим банком). 
10)       Документ, удостоверяющий личность лица, имеющего право действовать от имени юридического лица без доверенности и документ, удостоверяющий личность уполномоченного представителя юридического лица (при наличии) в соответствии с пунктом 5 настоящего Приложения (копия, заверенная нотариально либо копия с обязательным предоставлением оригинала).

11)  Доверенность на уполномоченного представителя юридического лица на право заключения Депозитарного договора, подписания документов, являющихся основанием для совершения операций с ценными бумагами, если юридическое лицо действует через представителя (оригинал).

12) Документ, удостоверяющий личность лица - бенефициарного владельца (при его наличии) в соответствии с пунктом 5 настоящего Приложения (копия, заверенная печатью юридического лица и подписью уполномоченного лица).

____________________

1 Решения (протокол) об избрании единоличного исполнительного органа, принятые после 01.09.2014 (далее – Решения) должны соответствовать требованиям, установленным п.3 ст. 67.1 ГК РФ, вступившим в силу с 01.09.2014.
13)  Документ, содержащий сведения о присвоении кодов в соответствии с общероссийскими классификаторами объектов административно-территориального деления, предприятий и организаций (ОКАТО, ОКПО) (заверенный печатью юридического лица и подписью уполномоченного лица). 

14)
В случае если функции единоличного исполнительного органа переданы управляющей организации или управляющему, то на такое лицо дополнительно предоставляется соответствующий комплект документов.

15)
Анкета Клиента - юридического лица, по предложенной Депозитарием форме.

16)
Анкета физического лица, выполняющего функции единоличного исполнительного органа юридического лица и (или) иных лиц, имеющих право действовать от имени юридического лица без доверенности, физического лица - уполномоченного представителя, действующего по доверенности (при наличии), а также физического лица - бенефициарного владельца (в случае наличия бенефициарного владельца) по предложенной Депозитарием форме. 
Вместе с Анкетой физического лица предоставляются документы, указанные подпунктах 2), 3) пункта 3 настоящего Приложения.
17)
Сведения (документы) о финансовом положении юридического лица - копия, заверенная уполномоченным лицом юридического лица или оригинал:

· копии годовой бухгалтерской отчетности (бухгалтерский баланс, отчет о финансовом результате), и (или) копия годовой (либо квартальной) налоговой декларации с отметками налогового органа об их принятии или без такой отметки с приложением, либо копии квитанции об отправке заказного письма с описью вложения (при направлении по почте), либо копии подтверждения отправки на бумажных носителях (при передаче в электронном виде); и (или)

· копия аудиторского заключения на годовой отчет за прошедший год, в котором подтверждаются достоверность финансовой (бухгалтерской) отчетности и соответствие порядка ведения бухгалтерского учета законодательству Российской Федерации; и (или)
· справка об исполнении налогоплательщиком (плательщиком сборов, налоговым агентом) обязанности по уплате налогов, сборов, пеней, штрафов, выданная налоговым органом; и (или)
· сведения об отсутствии в отношении юридического лица производства по делу о несостоятельности (банкротстве), вступивших в силу решений судебных органов о признании его несостоятельным (банкротом), проведения процедур ликвидации по состоянию на дату представления документов Депозитарию; и(или)
· сведения об отсутствии фактов неисполнения юридическим лицом своих денежных обязательств по причине отсутствия денежных средств на банковских счетах; и (или)

· данные о рейтинге юридического лица, размещенные в сети «Интернет» на сайтах международных рейтинговых агентств («Standard & Poor's», «Fitch-Ratings», «Moody's Investors Service» и другие) и национальных рейтинговых агентств.

18)         Сведения о деловой репутации - оригинал или копия с обязательным предъявлением оригинала:

·  отзывы (в произвольной письменной форме, при возможности их получения) о юридическом лице других клиентов данной организации, имеющих с ним деловые отношения; и (или)
·  отзывы (в произвольной письменной форме, при возможности их получения) от кредитных организаций и (или) некредитных финансовых организаций, в которых юридическое лицо находится (находилось) на обслуживании, с информацией этих кредитных организаций и (или) некредитных финансовых организаций об оценке деловой репутации данного юридического лица.

Депозитарий вправе запросить у Депонента предоставления иных дополнительных документов в объеме, предусмотренном действующим законодательством Российской Федерации.

2. Для юридических лиц - нерезидентов Российской Федерации (иностранных структур без образования юридического лица):

Документы представляются в форме нотариально заверенных копий, надлежащим образом заверенные, легализованные/апостилированные и переведенные на русский язык. 
Требование о предоставлении документов с надлежащим образом заверенным переводом на русский язык не распространяется на документы, выданные компетентными органами иностранных государств, удостоверяющие личность.

1) Карточка с образцами оттиска печати и подписей лиц, имеющих право подписывать документы, являющиеся основанием для совершения операций с ценными бумагами.

2) Копии документов (решение, протокол, сертификат и т.д.), подтверждающих в соответствии с законодательством страны регистрации иностранного юридического лица назначение на должность лиц, имеющих право действовать от имени юридического лица без доверенности в рамках полномочий, предусмотренных учредительными документами.

3) Копия документа о государственной регистрации (инкорпорации), выданного регистрирующим органом (сертификаты, свидетельства, выписки из торгового реестра либо другой документ, подтверждающих юридический статус) в соответствии с законодательством страны регистрации юридического лица с указанием в нем (в них) государственного регистрационного номера, места государственной регистрации и адреса местонахождения юридического лица.

4) Копии актуальных учредительных документов, являющиеся таковыми для юридического лица в соответствии с законодательством страны его регистрации, со всеми зарегистрированными изменениями и дополнениями к ним.

5) Копии документа(ов) налогового органа, содержащий(е) в соответствии с законодательством страны регистрации юридического лица код налогоплательщика (или его аналог) в этой стране.
6) Для юридических лиц, осуществляющих деятельность на территории Российской Федерации через постоянное представительство (филиал, другое обособленное подразделение), и / или имеющих на территории РФ недвижимое имущество / транспортные средства – копия Свидетельства о постановке на учет в налоговом органе на территории Российской Федерации.
7) Для юридических лиц, подлежащих учету в налоговом органе по месту постановки на учет банка (по месту нахождения филиала), в котором им открыт счет – копия Свидетельства об учете в налоговом органе.

8) В случае если доход юридического лица, являющегося иностранным юридическим лицом, не подлежит налогообложению в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации и договорами (соглашениями) об избежании двойного налогообложения, заключенными Российской Федерации с государством, резидентом которого является юридическое лицо, и желания юридического лица применить данные договоры (соглашения) – надлежащим образом оформленное подтверждение, что юридическое лицо является налоговым резидентом такого государства в целях применения соответствующего международного договора (соглашения), выданное компетентным органом указанного иностранного государства (предоставляется в последствии ежегодно).

9) Копии документов (решения, протоколы, сертификаты и т.д.), подтверждающий в соответствии с законодательством страны регистрации юридического лица (иностранной структуры без образования юридического лица) состав акционеров/участников юридического лица /сведения об иных органах управления юридического лица (иностранной структуры без образования юридического лица), их структуре и персональном составе (за исключением документов/сведений о персональном составе акционеров (участников) юридического лица, владеющих менее чем одним процентом акций (долей) юридического лица).

10) Сведения о месте ведения основной деятельности иностранной структуры без образования юридического лица (в произвольной форме).

11) Доверенность уполномоченного представителя юридического лица на право заключения Депозитарного договора, подписания документов, являющихся основанием для совершения операций с ценными бумагами (если юридическое лицо действует через представителя). 
12) Копии документов, удостоверяющих личность лиц, указанных в карточке с образцами оттиска печати и подписей, а также представителей, в том числе передающих в Депозитарий Поручения по соответствующему счету депо.

13) Копия документа, удостоверяющий личность бенефициарных владельцев (в случае наличия бенефициарных владельцев).

14) Анкета физического лица - бенефициарного владельца, по предложенной Депозитарием форме (в случае наличия бенефициарного владельца)

15) Анкета Клиента - юридического лица, оригинал по предложенной Депозитарием форме.

16) Анкета физического лица, выполняющего функции единоличного исполнительного органа юридического лица и (или) иных лиц, имеющих право действовать от имени юридического лица без доверенности, а также физического лица - уполномоченного представителя, действующего по доверенности (при наличии), оригинал по предложенной Депозитарием форме.

17) Сведения (документы) о финансовом положении юридического лица (бухгалтерская отчетность за предыдущий календарный год).

18) Сведения о деловой репутации:

·  отзывы (в произвольной письменной форме, при возможности их получения) о юридическом лице других клиентов данной организации, имеющих с ним деловые отношения; и (или)

·  отзывы (в произвольной письменной форме, при возможности их получения) от кредитных организаций и (или) некредитных финансовых организаций, в которых юридическое лицо находится (находилось) на обслуживании, с информацией этих кредитных организаций и (или) некредитных финансовых организаций об оценке деловой репутации данного юридического лица.

Депозитарий вправе запросить у Депонента предоставления иных дополнительных документов в объеме, предусмотренном действующим законодательством Российской Федерации.

3. Для физических лиц:

1)      Документы, удостоверяющие личность и подтверждающие (для иностранных граждан или лиц без гражданства) право на пребывание (проживание) в Российской Федерации. 
Предоставляется копия с обязательным предъявлением оригинала либо копия, нотариально заверенная.
2)     Свидетельство о постановке на учет в налоговом органе (при наличии). 
Предоставляется копия с обязательным предъявлением оригинала либо копия, нотариально заверенная.

3)    Страховое свидетельство обязательного пенсионного страхования, содержащее страховой номер индивидуального лицевого счета (при наличии). 
Предоставляется копия с обязательным предъявлением оригинала либо копия, нотариально заверенная.

4) Анкета Клиента - физического лица, по предложенной Депозитарием форме. 

5) Анкета физического лица на уполномоченного представителя, по предложенной Депозитарием форме (если физическое лицо действует через представителя).

6) Нотариально удостоверенная доверенность уполномоченного представителя на право заключения Депозитарного договора и осуществления операций по нему (если лицо действует через представителя) и документ, удостоверяющий личность представителя.

Депозитарий вправе запросить у Депонента предоставления иных дополнительных документов в объеме, предусмотренном действующим законодательством Российской Федерации.

4. Для физических лиц, являющихся предпринимателями без образования юридического лица, а также лиц, занимающихся в установленном законодательством Российской Федерации порядке частной практикой:

1) Документы, удостоверяющие личность и подтверждающих (для иностранных граждан или лиц без гражданства) право на пребывание (проживание) в Российской Федерации.  
Предоставляется копия с обязательным предоставлением оригинала2.
2) Свидетельство о постановке на учет в налоговом органе.  
Предоставляется копия, заверенная нотариально.
3) Свидетельство/лист записи о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя. 
Предоставляется копия, заверенная нотариально.
 4) Лицензии (патент), выданные индивидуальному предпринимателю или лицу, занимающемуся частной практикой, в установленном законодательством Российской Федерации порядке, на право осуществления деятельности, подлежащей лицензированию (регулированию путем выдачи патента), имеющие непосредственное отношение к правоспособности лица (предпринимателя) и открытия соответствующего счета депо. 
Предоставляется копия, заверенная нотариально. 
5) Анкета Клиента - физического лица, по предложенной Депозитарием форме. 

6) Анкета физического лица на уполномоченного представителя, по предложенной Депозитарием форме (если физическое лицо действует через представителя).

7) Нотариально заверенная доверенность уполномоченного представителя на право заключения Депозитарного договора и осуществления операций по нему (если лицо действует через представителя) и документ, удостоверяющий личность представителя. 

8) Сведения (документы) о финансовом положении индивидуального предпринимателя или лица, занимающегося частной практикой - копия, заверенная нотариально или копия, с обязательным представлением оригинала:

·  копии годовой бухгалтерской отчетности (бухгалтерский баланс, отчет о финансовом результате), и (или) копия годовой (либо квартальной) налоговой декларации с отметками налогового органа об их принятии или без такой отметки с приложением, либо копии квитанции об отправке заказного письма с описью вложения (при направлении по почте), либо копии подтверждения отправки на бумажных носителях (при передаче в электронном виде); и (или)
·  копия аудиторского заключения на годовой отчет за прошедший год, в котором подтверждаются достоверность финансовой (бухгалтерской) отчетности и соответствие порядка ведения бухгалтерского учета законодательству Российской Федерации; и (или)
·  справка об исполнении налогоплательщиком (плательщиком сборов, налоговым агентом) обязанности по уплате налогов, сборов, пеней, штрафов, выданная налоговым органом; и (или)

·  сведения об отсутствии в отношении индивидуального предпринимателя или лица, занимающегося частной практикой производства по делу о несостоятельности (банкротстве), вступивших в силу решений судебных органов о признании его несостоятельным (банкротом), проведения процедур ликвидации по состоянию на дату представления документов Депозитарию; и(или)
·  сведения об отсутствии фактов неисполнения индивидуальным предпринимателем или лицом, занимающимся частной практикой своих денежных обязательств по причине отсутствия денежных средств на банковских счетах; и (или)
·  данные о рейтинге индивидуального предпринимателя или лица, занимающегося частной практикой, размещенные в сети «Интернет» на сайтах международных рейтинговых агентств («Standard & Poor's», «Fitch-Ratings», «Moody's Investors Service» и другие) и национальных рейтинговых агентств.

9)  Сведения о деловой репутации - оригинал или копия с обязательным предъявлением оригинала:

·  отзывы (в произвольной письменной форме, при возможности их получения) об индивидуальном предпринимателе или лице, занимающемся частной практикой других клиентов данной организации, имеющих с ним деловые отношения; и (или)
·  отзывы (в произвольной письменной форме, при возможности их получения) от кредитных организаций и (или) некредитных финансовых организаций, в которых индивидуальный предприниматель или лицо, занимающееся частной практикой находится (находилось) на обслуживании, с информацией этих кредитных организаций и (или) некредитных финансовых организаций об оценке деловой репутации данного индивидуального предпринимателя или лица, занимающегося частной практикой.

Депозитарий вправе запросить у Депонента предоставления иных дополнительных документов в объеме, предусмотренном действующим законодательством Российской Федерации.

5. Перечень документов, удостоверяющих личность и подтверждающих (для иностранных граждан или лиц без гражданства) право на пребывание (проживание) в Российской Федерации:

5.1. Документы, удостоверяющие личность.

5.1.1. Для граждан Российской Федерации:

· паспорт гражданина Российской Федерации;

· свидетельство органов ЗАГС, органа исполнительной власти или органа местного самоуправления о рождении гражданина - для гражданина Российской Федерации, не достигшего 14 лет (свидетельство о рождении);

· общегражданский заграничный паспорт. Предоставляется гражданами Российской Федерации, постоянно проживающими в иностранном государстве, при наличии отметки (иного документа), подтверждающий факт постоянного проживания на территории иностранного государства;

· паспорт моряка;

· удостоверение личности военнослужащего или военный билет;

· временное удостоверение личности гражданина Российской Федерации, выдаваемое органом внутренних дел до оформления паспорта;

· иные документы, признаваемые в соответствии с законодательством Российской Федерации документами, удостоверяющими личность.

5.1.2. Для иностранных граждан:

· паспорт иностранного гражданина либо иной документ, установленный федеральным законом или признаваемый в соответствии с международным договором Российской Федерации в качестве документа, удостоверяющего личность.

5.1.3. Для лиц без гражданства, если они постоянно проживают на территории Российской Федерации:

· вид на жительство в Российской Федерации.
5.1.4. Для иных лиц без гражданства:

· документ, выданный иностранным государством и признаваемый в соответствии с международным договором Российской Федерации в качестве документа, удостоверяющего личность лица без гражданства;

· разрешение на временное проживание;

· вид на жительство;

· иные документы, предусмотренные федеральными законом или признаваемые в соответствии с международным договором Российской Федерации в качестве документов, удостоверяющих личность лица без гражданства.

5.1.5. Для беженцев:

· свидетельство о рассмотрении ходатайства о признании лица беженцем, выданное дипломатическим или консульским учреждением Российской Федерации либо постом иммиграционного контроля или территориальным органом Федеральной миграционной службы;

· удостоверение беженца.

5.2. Документы, подтверждающие право иностранного гражданина или лица без гражданства на пребывание (проживание) в Российской Федерации:

· вид на жительство;
· разрешение на временное проживание;
· виза;
· иные предусмотренные федеральным законом или международным договором Российской Федерации документы, подтверждающие право иностранного гражданина на пребывание (проживание) в Российской Федерации.
5.3. Иностранные граждане и лица без гражданства кроме документов, удостоверяющих личность, и документов, подтверждающих право иностранного гражданина или лица без гражданства на пребывание (проживание) в Российской Федерации, представляют миграционную карту.

Для иностранных граждан и лиц без гражданства, находящихся на территории Российской Федерации в порядке, не требующем получения визы, документом, подтверждающим их право на пребывание (проживание) в Российской Федерации, является миграционная карта.

В случае если иностранным гражданам и лицам без гражданства оформлен вид на жительство, дающий право на постоянное проживание в Российской федерации, наличие миграционной карты не является обязательным. При этом иностранные граждане и лица без гражданства предъявляют действительный вид на жительство с отметкой о регистрации по месту жительства.

Депозитарий вправе запросить у Депонента предоставления иных дополнительных документов в объеме, предусмотренном действующим законодательством Российской Федерации.

2 Примечание по предоставляемым документам. 

В случае если выше предусмотрена необходимость обязательного предъявления оригинала документа уполномоченному сотруднику Депозитария или представителю Депозитария как единственно возможная форма предоставления, но предъявление оригинала по каким-либо причинам невозможно (в том числе по причине выбранного способа представления документа), то представляемая копия такого документа должна быть заверена нотариально.

Депозитарий принимает официальные документы, как они понимаются в «Конвенции, отменяющей требования легализации иностранных официальных документов», заключенной в Гааге 05.10.1961, которые были совершены на территории иностранного государства, только при условии, что они соответствуют следующим требованиям: прошли процедуру легализации в консульстве РФ или имеют апостиль в соответствии с требованиями вышеуказанной конвенции; сопровождаются нотариально удостоверенным переводом на русский язык. 
Предоставление нотариально удостоверенного перевода документа на русский язык не требуется только в случае, если документ составлен на нескольких языках, один из которых русский, и не содержит текста на иностранном языке, не продублированного на русском языке.      

Консульская легализация представляет собой засвидетельствование подлинности подписи должностного лица, его статуса, а в ряде случаев и печати государственного уполномоченного органа на документах и актах в целях использования их в другом государстве. Юридическое значение процедуры консульской легализации состоит в подтверждении соответствия легализуемых документов законодательству страны их происхождения. Легализовать документ можно на территории государства, где эти документы выданы, или на территории Российской Федерации. 

Легализация документа на территории страны его происхождения проходит в два этапа. На первом этапе документ сначала заверяется в Министерстве иностранных дел или ином уполномоченном органе государства, на территории которого выдан документ. На втором этапе документ легализуется в консульском учреждении Российской Федерации в данном государстве. 

Легализация документа в Российской Федерации проходит также в два этапа. На первом этапе иностранный документ заверяется в дипломатическом представительстве или консульском учреждении того государства, на территории которого был выдан. На втором этапе документ легализуется в Департаменте консульской службы Министерства иностранных дел Российской Федерации. Консульская легализация не исключает представления нотариально заверенного перевода документа на русский язык. 

             Процедура признания иностранных документов через проставление апостиля определена Гаагской конвенцией об отмене требования легализации иностранных официальных документов, вступившей в силу в 1965 году. В соответствии с Гаагской конвенцией отмена требования легализации (удостоверения) иностранных документов распространяется на официальные документы, которые были выданы на территории одного из договаривающихся государств и должны быть представлены на территории другого договаривающегося государства. 

Под официальными документами понимаются: 

· документы, исходящие от органа или должностного лица, подчиняющегося юрисдикции государства, включая документы, исходящие из прокуратуры, секретаря суда или судебного исполнителя;  

· административные документы; 

· нотариальные акты; 

· официальные надписи, которые сделаны на документах, подписанных лицами в частном качестве, таких, как официальные удостоверения, подтверждающие регистрацию документа или факта, имевшего место на определенную дату, официальное и нотариальное заверение подписей.
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